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คู่มือการใช้งานระบบประเมินคุณภาพการศึกษา (e-SAR) 
ส านักคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ 

 
เมนูการใช้งาน แบ่งตามกลุ่มผู้ใช้งานได้ดังนี้ 

1. เมนูการใช้งานส าหรับผู้ก าหนดองค์ประกอบ 
2. เมนูการใช้งานส าหรับผู้จัดการองค์ประกอบ 
3. เมนูการใช้งานส าหรับผู้รายงานผล 
4. เมนูการใช้งานส าหรับผู้ดูแลระบบ 
 

1.  เมนูการใชง้านส าหรับผู้ก าหนดองค์ประกอบ   
เมนูการใช้งานระบบส าหรับผู้ก าหนดองค์ประกอบ จะประกอบด้วยเมนูการใช้งานดังนี้ 

 
 

 
 1.1 เมน ู: ส่วนที่ 1 องค์ประกอบคุณภาพ เป็นเมนูการใช้งานส าหรับก าหนดองค์ประกอบคุณภาพ 
ตัวบ่งช้ี และเกณฑ์การประเมินส าหรับการรายงานผลประเมินคุณภาพการศึกษา ทั้งระดับหลักสูตร ระดับส่วน
งาน และระดับมหาวิทยาลัย ซึ่งมีขั้นตอนการใช้งานดังต่อไปนี้ 
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การเพิ่มองค์ประกอบคณุภาพ  
1) กดปุ่ม “เพิ่มองค์ประกอบ”   

 
2) กรอกข้อมูลองค์ประกอบคุณภาพ 
3) กดปุ่ม “บันทึกข้อมูลใหม”่ 

 
 

การแก้ไของค์ประกอบคุณภาพ  
1) กดปุ่ม “แก้ไข”  หลังชื่อองค์ประกอบคุณภาพที่ต้องการแก้ไข 

 
2) แก้ไขข้อมูลองค์ประกอบคุณภาพ 
3) กดปุ่ม “บันทึก” 
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การลบองค์ประกอบคุณภาพ  
1) กดปุ่ม “ลบ”  หลังชื่อองค์ประกอบคุณภาพที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

การก าหนดตวับ่งชี้  
1) กดปุ่ม “ก าหนดตัวบ่งชี้”  

 
2) กรอกข้อมูลตัวบ่งช้ี เลือกชนิดตัวบ่งชี้ และชนิดเกณฑ์มาตรฐาน  
3) กดปุ่ม “เพิ่ม” 
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การแก้ไขตัวบ่งชี้  
1) กดปุ่ม “แก้ไข” หลังชื่อตัวบ่งช้ีที่ต้องการแก้ไข 

 
2) แก้ไขข้อมูลตัวบ่งช้ี 
3) กดปุ่ม “แก้ไข” 

 
 

การลบตัวบ่งชี้  
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อตัวบ่งชี้ที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 
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การก าหนดเกณฑ์ประเมิน 
1) กดปุ่ม “ก าหนดเกณฑ์ประเมิน” หลังชื่อตัวบ่งช้ีที่ต้องการก าหนดเกณฑ์การประเมิน 

 
2) ในการก าหนดเกณฑ์การประเมินจะแบ่งชนิดเกณฑ์มาตรฐาน เป็น 2 รูปแบบคือ เชิงคุณภาพ 

และเชิงปริมาณ  
กรณเีกณฑ์มาตรฐาน เป็นรปูแบบเชิงปรมิาณ มีขั้นตอนดังนี้ 
2.1) กรอกข้อมูลเกณฑ์การประเมิน หมายเหตุแล้วกดปุ่ม “บันทึกข้อมูลใหม”่ 

   
 
 

1 

2.1 
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กรณเีกณฑ์มาตรฐาน เป็นรปูแบบเชิงคุณภาพ ทีม่ีการนบัข้อเกณฑ์มาตรฐานที่ได้มีการ
ด าเนินการ มีขั้นตอนดังนี้ 
2.2) กดปุ่ม “เพิ่ม/แก้ไข เกณฑ์มาตรฐาน” 

 
2.3) กรอกข้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน แล้วกดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
2.4) กรอกข้อมูลคะแนนเกณฑ์การประเมิน หมายเหต ุแล้วกดปุ่ม “บันทึกข้อมูลใหม”่ 

 
 

2.2 

2.3 

2.4 
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การแก้ไขเกณฑ์ประเมนิ 
1) กดปุ่ม “ก าหนดเกณฑ์ประเมิน” หลังชื่อตัวบ่งช้ีที่ต้องการแก้ไขเกณฑ์ประเมิน 

 
2) แก้ไขข้อมูลเกณฑ์การประเมิน แล้วกดปุ่ม “บันทึก” 

 
 

1.2 เมน ู: ส่วนที่ 2 ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ปี 2558-2567 เป็นเมนูการใช้งานส าหรับก าหนด
ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย ตัวบ่งช้ี และเกณฑ์การประเมินส าหรับการรายงานผลตามยุทธศาสตร์ของ
มหาวิทยาลัย ซึ่งมีขั้นตอนการใช้งานมีขั้นตอนคล้ายกับข้อ 1.1 ส่วนที่ 1 องค์ประกอบคุณภาพ 

1 

2 
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2.  เมนูการใชง้านส าหรับผู้จัดการองค์ประกอบ 
เมนูการใช้งานระบบส าหรับผู้จัดการองค์ประกอบ จะแบ่งเป็น 2 กลุ่มคือ ผู้จัดการองค์ประกอบระดับหลักสูตร 
และผู้จัดการองค์ประกอบระดับส่วนงาน จะประกอบด้วยเมนูการใช้งานดังนี้ 

   
 

2.1 เมนู : ส่วนที่ 1 องค์ประกอบคุณภาพ เป็นเมนูการใช้งานส าหรับจัดการองค์ประกอบคุณภาพ
ส าหรับการรายงานผล ซึ่งขั้นตอนการใช้งานในระดับหลักสูตร และระดับส่วนงานมีขั้นตอนการใช้งาน
เหมือนกัน ดังต่อไปนี ้

การเพิ่มองค์ประกอบคณุภาพ  
1) เลือกปีการศึกษา  
2) เลือกองค์ประกอบ 
3) กดปุ่ม “เพิ่ม”   
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การลบองค์ประกอบคุณภาพ  
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อองค์ประกอบที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

การก าหนดตวับ่งชี้  
1) กดปุ่ม “ก าหนดตัวบ่งชี”้ หลังชื่อองค์ประกอบที่ต้องการก าหนดตัวบ่งชี้ 

 
2) เลือกตัวบ่งช้ี 
3) กดปุ่ม “เพิ่ม” 
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การลบตัวบ่งชี้  
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อตัวบ่งชี้ที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
การก าหนดค่าเป้าหมาย  
1) กดปุ่ม “ก าหนดเกณฑ์ประเมิน” หลังชื่อตัวบ่งช้ีที่ต้องการก าหนดค่าเป้าหมาย 

 
2) กรอกข้อมูลค่าเป้าหมาย  
3) กดปุ่ม “บันทกึ” 
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2.2 เมนู : ส่วนที่ 2 ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ปี 2558-2567 เป็นเมนูการใช้งานส าหรับจัดการ
ประเด็นยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย ส าหรับการรายงานผลของส่วนงานเพื่อรายงานผลการด าเนินงานที่
ตอบสนองยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย ซึ่งขั้นตอนการใช้งาน จะมีเฉพาะระดับส่วนงานเท่านั้น ซึ่งมีขั้นตอน
การใช้งาน เหมือนกับข้อ 2.1 เมนู : ส่วนที่ 1 องค์ประกอบคุณภาพ 

 
2.3 เมนู : ส่วนที่ 3 เป็นเมนูการใช้งานส าหรับจัดการประเด็นยุทธศาสตร์ของส่วนงานนั้น ซึ่งมี 2 

แบบคือ การจัดการยุทธศาสตร์ของส่วนงาน โดยการดึงข้อมูลโครงการจากระบบ e-Plan กรณีที่ส่วนงานนั้นใช้
ระบบ e-Plan  และ การจัดการยุทธศาสตร์ของส่วนงานโดยก าหนดเอง หากไม่ใช้ระบบ e-Plan ซึ่งขั้นตอน
การใช้งานระบบมีดังนี้ 

 
กรณีดึงข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์จากระบบ e-Plan 
การเพิ่มยุทธศาสตร ์
1) เลือกปีการศึกษา  
2) เลือกยุทธศาสตร์ 
3) กดปุ่ม “เพิ่ม”   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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การลบยุทธศาสตร์  
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อยุทธศาสตร์ที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

การก าหนดตวับ่งชี้  
1) กดปุ่ม “ก าหนดตัวบ่งชี”้ หลังชื่อยุทธศาสตร์ที่ต้องการก าหนดตัวบ่งชี้ 

 
2) กรอกล าดับตัวบ่งชี้ แล้วเลือกตัวบ่งช้ี ซึ่งจะมีให้เลือกจากรายช่ือตัวชี้วัดของโครงการที่เข้าร่วม

ประกันคุณภาพจากระบบ e-Plan มาให้เลือก แล้วเลือกชนิดตัวบ่งชี้ 
3) กดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
 

 

2 

1 

1 
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การลบตัวบ่งชี้  
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อตัวบ่งชี้ที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

การก าหนดเกณฑ์ประเมิน 
1) กดปุ่ม “ก าหนดเกณฑ์ประเมิน” หลังชื่อตัวบ่งช้ีที่ต้องการก าหนดเกณฑ์ประเมิน 

 
 

2) ในการก าหนดเกณฑ์การประเมินจะแบ่งชนิดตัวบ่งช้ี เป็น 2 รูปแบบคือ เชงิคุณภาพ และเชิง
ปริมาณ  
 
กรณตีัวบ่งชี้ เป็นรูปแบบเชงิปริมาณ มีขั้นตอนดังนี้ 
2.1) กรอกข้อมูลเกณฑ์การประเมิน ค่าเป้าหมาย และหมายเหตุแล้วกดปุ่ม “บันทึก” 

1 

2 

1 
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กรณตีัวบ่งชี้ เป็นรูปแบบคุณภาพ มีขั้นตอนดังนี้ 
2.2) กรอกข้อมูลคะแนนเกณฑ์การประเมิน ค่าเป้าหมาย และหมายเหตุแล้วกดปุ่ม “บันทึก” 

 

2.1 

2.2 
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กรณกีรอกข้อมูลยุทธศาสตร์เอง 
การเพิ่มยุทธศาสตร ์
1) เลือกปีการศึกษา  
2) กรอกข้อมูลยุทธศาสตร ์
3) กดปุ่ม “เพิ่ม”   

 
 

การแก้ไขยุทธศาสตร ์
1) กดปุ่ม “แก้ไข” หลังชื่อยุทธศาสตร์ที่ต้องการแก้ไข 

 
2) แก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์ 
3) กดปุ่ม “แก้ไข” 

 
 

การลบยุทธศาสตร ์
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อยุทธศาสตร์ที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 

1 

2 3 

1 
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การก าหนดตวับ่งชี้  
1) กดปุ่ม “ก าหนดตัวบ่งชี”้ หลังชื่อยุทธศาสตร์ที่ต้องการก าหนดตัวบ่งชี้ 

 
2) กรอกล าดับตัวบ่งชี้ กรอกช่ือตัวบ่งชี้ แล้วเลือกชนิดตัวบ่งชี้ 
3) กดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
 

การแก้ไขตัวบ่งชี้  
1) กดปุ่ม “แก้ไข” หลังชื่อตัวบ่งช้ีที่ต้องการแก้ไข 

 
2) แก้ไขข้อมูลตัวบ่งช้ี 
3) กดปุ่ม “แก้ไข” 
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การลบตัวบ่งชี้  
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อตัวบ่งชี้ที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
การก าหนดเกณฑ์ประเมิน 
1) กดปุ่ม “ก าหนดเกณฑ์ประเมิน” หลังชื่อตัวบ่งช้ีที่ต้องการก าหนดเกณฑ์ประเมิน 

 
2) ในการก าหนดเกณฑ์การประเมินจะแบ่งชนิดตัวบ่งช้ี เป็น 2 รูปแบบคือ เชงิคุณภาพ และเชิง

ปริมาณ  
 
กรณตีัวบ่งชี้ เป็นรูปแบบเชงิปริมาณ มีขั้นตอนดังนี้ 
2.1) กรอกข้อมูลเกณฑ์การประเมิน ค่าเป้าหมาย และหมายเหตุแล้วกดปุ่ม “บันทึก” 

1 

2 

1 
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กรณตีัวบ่งชี้ เป็นรูปแบบเชงิคุณภาพ ทีม่ีการนับข้อเกณฑ์มาตรฐานที่ได้มีการด าเนินการ มี
ขั้นตอนดังนี้ 
2.2) กดปุ่ม “เพิ่ม/แก้ไข เกณฑ์มาตรฐาน” 

 
2.3) กรอกข้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน แล้วกดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
2.4) กรอกข้อมูลคะแนนเกณฑ์การประเมิน หมายเหต ุแล้วกดปุ่ม “บันทึกข้อมูลใหม”่ 

2.1 

2.2 

2.3 
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3.  เมนูการใชง้านส าหรับผู้รายงานผล 
เมนูการใช้งานระบบส าหรับงานส าหรับผู้รายงานผลการด าเนินงานตามองค์ประกอบคุณภาพ ประเด็น
ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย และยุทธศาสตร์ของส่วนงาน จะแบ่งเป็น 2 กลุ่มคือ ผู้รายงานผลระดับหลักสูตร และ
ผู้รายงานผลระดับส่วนงาน จะประกอบด้วยเมนูการใช้งานดังนี ้

   

2.4 
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ส าหรับขั้นตอนการรายงานเมนูนี้ มีขั้นตอนการรายงานผลเหมือนกันทัง้ระดับหลักสูตร และระดับสว่นงาน ซึ่ง
มีขั้นตอนการใช้งานดังนี้ 

การรายงานผลการด าเนินงาน 
1) เลือกปีการศึกษา  
2) เลือกองค์ประกอบคุณภาพ 

 
3) เลือกตัวบ่งช้ี 

 
4) กรอกผลการด าเนินงาน 
5) กดปุ่ม “บันทกึ” 
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การแนบหลักฐานอ้างอิง 
1) กดปุ่ม “จัดการหลักฐานอ้างอิง” 

 
2) กรอกหมายเลยหลักฐานอ้างอิง 

กรณีเป็นไฟล์เอกสาร เลือกไฟล์เอกสารที่จะแนบ 
กรณีเป็น URL ให้พิมพ์ URL หลักฐานอ้างอิง 

3) กดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
 

การแก้ไขหลักฐานอ้างอิง 
ในการแก้ไขหลักฐานอ้างอิง กรณีเป็น URL จะสามารถแก้ไข หมายเลขหลักฐาน และ URL ได ้
แต่หากเป็นไฟล์เอกสาร จะสามารถแก้ไขหมายเลขเอกสารได้อย่างเดียว ซึ่งมีขั้นตอนการใช้งานดังนี้ 
1) กดปุ่ม “แก้ไข” หลังชื่อหลักฐานอ้างอิงที่ต้องการแก้ไข 

 
2) แก้ไขข้อมูล 
3) กดปุ่ม “แก้ไข” 
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การลบหลักฐานอ้างอิง 
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อหลักฐานอ้างอิงที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

การรายงานผลการประเมินคุณภาพ 
1) กรอกผลการด าเนินงานย้อนหลัง 2 ปี (ถ้ามี) 
2) กรอกผลการด าเนินงาน 
3) กรอกคะแนนอิงเกณฑ์ 
4) เลือกการบรรลุเป้าหมาย 
5) กดปุ่ม “บันทกึ” 
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4. เมนูการใชง้านส าหรับผู้ดูแลระบบ 
เมนูการใช้งานระบบส าหรับส าหรับผู้ดูแลระบบ ซึ่งผู้ดูแลระบบจะประกอบด้วย 2 กลุ่มคือ Super Admin 
และ ผู้ดแูลระบบส่วนงาน จะประกอบด้วยเมนูการใช้งานดังนี้ 
    4.1 เมนูการใช้งานส าหรับผู้ดูแลระบบ Super Admin 

 
 

4.1.1 เมนู : การก าหนดหลักสูตร เป็นเมนกูารใช้งานส าหรับเพิ่มแก้ไขขอ้มูลหลักสูตรที่เปิดสอนใน
แต่ละคณะ ซึ่งขั้นตอนการใช้งานระบบมีดังนี ้

การเพิ่มหลักสตูร 
1) เลือกส่วนงานที่ต้องการเพิ่มหลักสูตร 

  
2) กดปุ่ม “จัดการหลักสูตร” 

 
 
 

1 
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3) กรอกข้อมูลหลกัสูตร  
4) กดปุ่ม “เพิ่ม”   

 
 

การแก้ไขหลักสูตร 
1) กดปุ่ม “แก้ไข” หลังชื่อหลักสูตรที่ต้องการแก้ไข 

 
2) แก้ไขข้อมูลหลกัสูตร 
3) กดปุ่ม “แก้ไข” 

 
 

การลบหลักสูตร 
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อหลักสูตรที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 
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4.1.2 เมนู : จัดกลุ่มส่วนงาน เป็นเมนูการใช้งานส าหรับเพิ่มและลบ เพื่อจัดกลุ่มส่วนงาน ซึ่ง
ประกอบด้วย 3 กลุ่มคือ ส่วนงานวิชาการ ส่วนงานอ่ืน และส่วนงานบริหาร มีขั้นตอนการใช้งานระบบมีดังนี้ 

การเพิ่มส่วนงาน 
1) เลือกส่วนงานที่ต้องการเพิ่มในกลุ่ม 
2) กดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
 

การลบส่วนงาน 
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อส่วนงานที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

4.1.3 เมนู : จัดการสิทธิ์การใช้งาน เป็นเมนูการใช้งานส าหรับจัดการสิทธิ์การใช้งานระบบให้แก
ผู้ใช้งาน ซึ่งประกอบด้วยกลุ่มสิทธิ์การใช้งาน 3 กลุ่ม ดังนี ้

 ผู้ก าหนดเกณฑ์ของมหาวิทยาลัย  : เป็นผู้ก าหนดเกณฑ์ในการประเมินต่างๆของ
มหาวิทยาลัย เพื่อให้ส่วนงานแต่น าเกณฑ์การประเมินเหล่านั้นไปด าเนินการ 

 Supper Admin : เป็นผู้ตั้งค่าระบบ และก าหนดสิทธิ์ผู้ดูแลระบบส่วนงานให้แก่ผู้ใช้งาน 
เพื่อให้ผู้ได้รับสิทธิ์ผู้ดูและระบบส่วนงานไปด าเนินการก าหนดสิทธิ์ผู้ใช้งานงานของส่วนงาน
ตนเองต่อไป 

 ผู้ดูแลระบบส่วนงาน : เป็นผู้ก าหนดสิทธิ์การใช้งานระบบในระดับส่วนงาน 
 มีขั้นตอนการใช้งานระบบมีดังนี ้
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การเพิ่มสิทธิ์ผูใ้ช้งาน 
1) เลือกส่วนงาน 
2) เลือกชื่อผู้ใช้งาน 
3) ก าหนดสิทธิ์การใช้งาน 
4) กดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
 

การลบสิทธิ์ผูใ้ช้งาน 
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 
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4.1.4 เมนู : ก าหนดชนิดตัวบ่งชี้ เป็นเมนูการใช้งานส าหรับก าหนดชนิดตัวบ่งชี้ในองค์ประกอบ
คุณภาพ มีขั้นตอนการใช้งานดังนี้ 

การเพิ่มชนิดตวับ่งชี ้
1) กรอกช่ือชนิดตัวบ่งชี้ 
2) กดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
 

การแก้ไขชนิดตัวบ่งชี ้
1) กดปุ่ม “แก้ไข” หลังชื่อชนิดตัวบ่งช้ีที่ต้องการแก้ไข 
2) แก้ไขข้อมูลชนดิตัวบ่งชี้ 
3) กดปุ่ม “แก้ไข” 
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การลบชนิดตวับ่งชี ้
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อชนิดตัวบ่งขี้ที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

4.1.5 เมนู : เปิด-ปิด ระบบ เป็นเมนูการใช้งานส าหรับ เปิดและปิดระบบในการให้ผู้จัดการ
องค์ประกอบคุณภาพ และผู้รายงานผลใช้งานระบบ ตามช่วงเวลาที่เปิดปิด โดยมีข้อแนะน าว่า ควรก าหนด
ช่วงเวลาในการจัดการองค์ประกอบและรายงานผลระดับหลักสูตร ควรก าหนดเปิดปิดระบบให้แล้วเสร็จ 
ก่อนที่จะเปิดปิดระบบในส่วนของส่วนงาน เพื่อระบบจะได้น าข้อมูลคะแนนจากระดับหลักสูตรไปประมวลผล
เพื่อใช้ในระดับส่วนงานได้ถูกต้อง ในกรณีที่ตัวบ่งชี้นั้นค านวณคะแนนโดยอัตโนมัติ ซึ่งขั้นตอนการใช้งานดังนี้ 

การเปิดระบบ 
1) เลือกช่วงเวลาในการเปิดระบบ  
2) กดปุ่ม “บันทกึ” 
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การปิดระบบ 
หากเลยช่วงเวลาที่ก าหนด ระบบจะปิดไม่ให้ใช้งานโดยอัตโนมัติ แต่หากต้องการปิดระบบก่อน ขณะ

ยังอยู่ในช่วงระยะเวลา มีขั้นตอนการใช้งานดังนี้ 
1) กดปุ่ม “เปิด” เพื่อให้เปลี่ยนเป็นปุ่ม “ปิด” 

 
2) กดปุ่ม “บันทกึ” 

 
 
 

4.2 เมนูการใช้งานส าหรับผู้ดูแลระบบส่วนงาน 

 
 

4.2.1 เมนู : จัดการสิทธิ์การใช้งาน เป็นเมนูการใช้งานส าหรับจัดการสิทธิ์การใช้งานระบบให้แก
ผู้ใช้งาน ซึ่งประกอบด้วยกลุ่มสิทธิ์การใช้งาน 3 กลุ่ม ดังนี ้

 ผู้จัดการองค์ประกอบ: เป็นสิทธิ์การใช้งานเพื่อจัดการองค์ประกอบคุณภาพต่างๆ ทั้งใน
ระดับส่วนงาน และระดับหลักสูตร ส าหรับให้ผู้รายงานผลได้รายงานผลต่อไป 

 ผู้รายงานผล: เป็นผู้รายงานผลตามองค์ประกอบคุณภาพที่ผู้จัดการองค์ประกอบก าหนด 

 ผู้ดูแลระบบ : เป็นผู้ก าหนดสิทธิ์การใช้งานระบบในระดับส่วนงาน 
 มีขั้นตอนการใช้งานระบบมีดังนี ้
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การเพิ่มสิทธิ์ผูใ้ช้งาน 
1) กรณีระดับส่วนงาน เลือกหลักสูตร “ระดับคณะ/สว่นงาน” 

กรณีระดับหลักสูตร เลือกชื่อหลักสูตรที่ตอ้งการจัดการสิทธิ์ 
2) เลือกชื่อผู้ใช้งาน 
3) ก าหนดสิทธิ์การใช้งาน 
4) กดปุ่ม “เพิ่ม” 

 
 

การลบสิทธิ์ผูใ้ช้งาน 
1) กดปุ่ม “ลบ” หลังชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการลบ 

 
2) กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 
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4.2.2 เมนู : ก าหนดค่าถ่วงน้ าหนัก เป็นเมนูการใช้งานส าหรับก าหนดค่าน้ าหนักการประเมิน
คุณภาพส่วนต่างๆ ซึ่งมีขั้นตอนการใช้งานดังนี้ 

การก าหนดค่าถว่งน้ าหนัก 
1) เลือกปีการศึกษา 
2) กรอกค่าถ่วงน้ าหนักแต่ละส่วน 
3) กดปุ่ม “บันทกึ” 
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